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Circolare n. 62                                                                                             Carpineto Romano 29/09/2023 

 

Al Collegio dei Docenti 

e p.c. Al Consiglio di Istituto 

Alla F.S. area 3  

Alla DSGA  

 Al personale ATA 

Ai Sigg. Genitori 

Al Sito Web – Registro Elettronico 

Agli Atti 

Oggetto: Modalità di ricevimento individuale delle famiglie a. s. 2023/2024 

 

In riferimento all’oggetto si informano le SS.LL. per conoscenza e quanto di competenza che il collegio dei docenti 

in data 30 Giugno 2023 (Delibera n. 56), si comunica alle SS.LL. di seguito la modalità di ricevimento individuale 

delle famiglie: 

 

Scuola Primaria e Infanzia 

➢ I genitori potranno richiedere un colloquio individuale con i docenti solo dopo aver fissato un 

appuntamento tramite mail istituzionale inviata al referente di team, il quale provvederà 

successivamente, dopo aver sentito i colleghi di sezione/classe, a contattare il richiedente precisando 

giorno e ora dell’appuntamento.  

➢ I docenti che avessero necessità di incontrare i genitori potranno contattarli, tramite il referente di 

team e mail istituzionale, fissando giorno e ora dell’appuntamento.  

 

Scuola Secondaria di Primo Grado 

➢ I genitori saranno ricevuti la prima settimana di ogni mese nell’ora messa a disposizione dai 

professori, ad eccezione dei mesi previsti per il ricevimento generale delle famiglie (dicembre – 

aprile).  Il calendario della prenotazione verrà aperto mese per mese e per i docenti che lavorano su 

più plessi la durata del ricevimento non sarà di un’ora, ma di mezz’ora. 

➢ I genitori potranno richiedere un colloquio individuale con i docenti solo dopo aver fissato un 

appuntamento tramite mail istituzionale, indirizzata al coordinatore di classe, il quale provvederà 

successivamente, dopo aver sentito i colleghi di classe, a contattare il richiedente precisando giorno 

e ora dell’appuntamento.  

➢ I docenti che avessero necessità di incontrare i genitori potranno contattarli, tramite il referente di 

team e mail istituzionale, fissando giorno e ora dell’appuntamento.  

 

Per tutti gli ordini di scuola sono previsti nel P.A. delle attività momenti generali ed individuali 

di ricevimento delle famiglie. 
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ORARIO DI RICEVIMENTO ANTIMERIDIANO DOCENTI SCUOLA SECONDARIA 1° 

PLESSO CARPINETO ROMANO 

 
DOCENTE MESE GIORNO ORARIO 

 

 

BRIGANTI ANNA RITA 

NOVEMBRE 06  

 

11:00-12:00 
GENNAIO 08 

FEBBRAIO 05 

MARZO 04 

MAGGIO 06 

 

 

NARDI CLAUDIA 

NOVEMBRE 07  

 

10:00-11:00 
GENNAIO 09 

FEBBRAIO 06 

MARZO 05 

MAGGIO 07 

 

 

IANNUCCI MARTA 

NOVEMBRE 02  

 

09:00-09:30 
GENNAIO 11 

FEBBRAIO 01 

MARZO 07 

MAGGIO 02 

 

 

MASSICCI EMANUELA 

NOVEMBRE 02  

 

12:00-13:00 
GENNAIO 11 

FEBBRAIO 01 

MARZO 07 

MAGGIO 02 

 

 

VITTORI DANIELE 

NOVEMBRE 07  

 

10:30-11:00 
GENNAIO 09 

FEBBRAIO 06 

MARZO 05 

MAGGIO 07 

 

 

BIANCUCCI BARBARA 

NOVEMBRE 06  

 

10:00-10:30 
GENNAIO 08 

FEBBRAIO 05 

MARZO 04 

MAGGIO 07 

 

 

LANZILLI ANNA 

NOVEMBRE 08  

 

10:30-11:00 
GENNAIO 10 

FEBBRAIO 07 

MARZO 06 

MAGGIO 08 

 

 

CIPRIANI BENEDETTO 

NOVEMBRE 07  

 

09:30-10:00 
GENNAIO 09 

FEBBRAIO 06 

COLLEFERRO 

MAGGIO 07 

 

 

BRIGANTI MARTA 

NOVEMBRE 06  

 

10:00-10:30 
GENNAIO 08 

FEBBRAIO 05 

COLLEFERRO 

MAGGIO 06 
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MANCIOCCO 

ROBERTO 

NOVEMBRE 06  

 

09:30-10:00 
GENNAIO 08 

FEBBRAIO 05 

GAVIGNANO 

MAGGIO 06 

 

 

PORRETTA BARBARA 

NOVEMBRE 03  

 

09:00-10:00 
GENNAIO 12 

FEBBRAIO 02 

MARZO 01 

MAGGIO 03 

 

 

FERRAZZA SIMONA 

NOVEMBRE 09  

 

11:30-12:00 
GENNAIO 11 

FEBBRAIO 08 

GAVIGNANO 

MAGGIO 09 

 

 

NIZZARDO MARTA 

NOVEMBRE 06  

 

12:00-13:00 
GENNAIO 08 

FEBBRAIO 05 

MARZO 04 

MAGGIO 06 

 

 

CACCIOTTI FEDERICA 

NOVEMBRE 08  

 

08:30-09:00 
GENNAIO 10 

FEBBRAIO 07 

MARZO 06 

MAGGIO 08 

 

 

POCCI DARIA 

NOVEMBRE 08  

 

12:00-13:00 
GENNAIO 10 

FEBBRAIO 07 

MARZO 06 

MAGGIO 08 

 

 

 

 

 

 

ORARIO DI RICEVIMENTO ANTIMERIDIANO DOCENTI SCUOLA SECONDARIA 1° 

PLESSO MONTELANICO 

 
DOCENTE MESE GIORNO ORARIO 

 

 

IANNUCCI MARTA 

NOVEMBRE 03  

 

10:00-10:30 
GENNAIO 12 

FEBBRAIO 02 

MARZO 01 

MAGGIO 03 

 

 

RONZONI RAFFAELLA 

NOVEMBRE 06  

 

11:00-12:00 

 

 

 

GENNAIO 08 

FEBBRAIO 05 

MARZO 04 

MAGGIO 06 
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VITTORI DANIELE 

NOVEMBRE 09  

 

10:00-10:30 
GENNAIO 11 

FEBBRAIO 01 

MARZO 07 

MAGGIO 09 

 

 

BIANCUCCI BARBARA 

NOVEMBRE 09  

 

09:00-09:30 
GENNAIO 11 

FEBBRAIO 01 

MARZO 07 

MAGGIO 02 

 

 

LANZILLI ANNA 

NOVEMBRE 02  

 

10:00-10:30 
GENNAIO 11 

GENAZZANO 

MARZO 07 

MAGGIO 02 

 

 

CIPRIANI BENEDETTO 

NOVEMBRE 02  

 

11:30-12:00 
GENNAIO 11 

FEBBRAIO 01 

COLLEFERRO 

MAGGIO 02 

 

 

BRIGANTI MARTA 

NOVEMBRE 10  

 

10:30-11:00 
GENNAIO 12 

FEBBRAIO 09 

COLLEFERRO 

MAGGIO 10 

 

 

MANCIOCCO 

ROBERTO 

NOVEMBRE 07  

 

11:30-12:00 
GENNAIO 09 

FEBBRAIO 06 

GAVIGNANO 

MAGGIO 07 

 

 

MAMMUCARI 

FRANCESCO 

NOVEMBRE 07  

 

10:15-11:15 

 

GENNAIO 09 

FEBBRAIO 06 

MARZO 05 

MAGGIO 07 

 

 

FERRAZZA SIMONA 

NOVEMBRE 07  

 

12:00-12:30 
GENNAIO 09 

FEBBRAIO 06 

GAVIGNANO 

MAGGIO 07 

 

 

CACCIOTTI FEDERICA 

NOVEMBRE 07  

 

12:30-13:00 
GENNAIO 09 

FEBBRAIO 06 

MARZO 05 

MAGGIO 07 
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ISTRUZIONI PER LE FAMGLIE  

 

Modalità prenotazione colloqui per i genitori sul registro elettronico 

Le famiglie potranno prenotare i colloqui da effettuare nelle date sopra indicate, a partire da una 

settimana prima dei colloqui, direttamente nel registro elettronico. 

Sarà cura del personale docente inserire le date sul registro per ogni disciplina.  

 

 

Per tutti gli ordini di scuola sono previsti nel P.A. delle attività momenti generali ed individuali di 

ricevimento delle famiglie. 

 

Tutti i colloqui verranno effettuati in presenza e dovranno essere gestiti al di fuori dell’orario di attività 

didattica al fine di: 

• rispettare la professionalità del docente 

• salvaguardare la sicurezza degli alunni 

• garantire la riservatezza. 

 

Le SS.LL. avranno cura di far trascrivere la presente comunicazione sul Diario degli allievi, controllando 

che venga firmata dai genitori. 

Cordialmente 

                                                         

LA  DIRIGENTE SCOLASTICA 

       Dott.ssa Samanta NARDI      

                   Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, c.2 del D.L. n. 39/1993 

 

 

 

 

 


